UTMUTATO/ TAJEKOZTATO
A CEGINFORMACIOS SZOLGALAT CEGINFORMACIOT KERO LAP ES POTLAPJAIHOZ

(tovabbiakban: nyomtatvany)
Kapcsolodo jogszabdlyok:

— a Céginformdcids és az Elektronikus Céqgeljarasban Kézremiikédd Szolgdlat mikédésérél, valamint a céginformdcio
kéltséqtéritésérél sz6l6 1/2006. (VI. 26.) IRM rendelet (tovdbbiakban: 1/2006. IRM rendelet)

— @ cégjeqyzési joq vizsqgdlatdndl a cégnyilvdnossdgrol, a birésdgi cégeljdrdsrdl és a végelszamoldsrol sz6l6 2006. évi V. térvény
(tovdbbiakban: Ctv.)

— azilleték és a kbzzétételi kbltségtérités elektronikus Uton térténd meqgfizetésérdl a cégeljdrdsban és mds céqliigyekben szolo
25/2006. (V. 18.) IM rendelet (tovdbbiakban: 25/2006. IM rendelet)

— apolgdri perrendtartdsrdl sz2616 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.)

— aszdmvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.)

— azingyenes céginformdciordl sz6l6 47/2007. (X. 20.) IRM rendelet (tovdabbiakban: 47/2007. IRM rendelet)

— a Polgdri Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

1. Ez a nyomtatvany az 1/2006. IRM rendelet 2. §-a és 6. §-a szerinti Céginformacids Szolgalatnal toérténd —
koltségtéritéses, illetve ingyenes — céginformacio igénylésére szolgald, kételez6en alkalmazandé nyomtatvany.

PAPIRALAPU KERELEM
Kéltségtéritéses céginformdcid igénylése® esetén a koltségtéritést az Igazsagiigyi Minisztérium (SWIFT kéd: MANE HU
HB, IBAN szam: HU11) 10032000- 01810039-00000000 szamu szamlajara kell megfizetni.
A befizet6 egyértelm azonositasa érdekében
— akészpénz-befizetési utalvany (sarga csekk) vagy
— az atutaldsi megbizas
,kozlemény” rovatdban fel kell tiintetni
— abefizetés jogcimét (céginformacio koltségtéritése),
— valamint ha a befizet6 cég, a cégjegyzékszamat is.
A céginformacié koltségtéritése megfizethetd bankkartydval is az Ugyfélszolgdlati Iroddban a nyomtatvény
benyujtasakor. Az Ugyfélszolgalati Irodaban készpénzes fizetésre nincs lehet8ség.
[Ctv. 16. §, 25/2006. IM rendelet 6.§; 1/2006. IRM rendelet 7. §]
2. Személyes igénylés/ benyljtas: Amennyiben a céginformacio iranti igényét személyesen kivanja benyujtani, akkor azt
hidanytalanul, javitas nélkil, olvashatdan az alabbiak szerint teheti meg:
Ugyfélfogadasi idében a Céginformaciés Szolgalat Ugyfélszolgalati Iroddjaban sorszamhuzast kévetéen
adhatdé le a nyomtatvany. Amennyiben az igényelt céginformacid mennyiségébdl kifolydlag a kérelem
nyitvatartasi idében nem teljesitheté az ligyfélszolgdlati munkatars errél tajékoztatja a kérelmet leadd
személyt és értesités céljabdl elérhetGséget (e-mail, telefonszam) tintet fel a kérelmen.
Céginformécids Szolgélat Ugyfélszolgélati Iroda elérhet8sége:
Cime: 1085 Budapest (VIII. keriilet) Somogyi Béla u. 6. Nyitva tartas: hétf6 - cstutértok délelétt 9.30 — 12.00,
délutan 13.00 — 15.00. A délelétti, illetve a délutani nyitvatartasi id6 utolsé 5 percében mar nincs lehetGség
Uj sorszam kiadasara, vagy nyomtatvany leadasara. Pénteken az lgyfélfogadas szlinetel.
A nyitva tartas a rendkiviili munkanapokon és allami Gnnepek esetén eltér az altalanostol!
Naprakész informaciokért latogasson el a ceginformaciosszolgalat.kormany.hu honlapunkra.

3. Postai Gton: Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a megfizetett koltségtérités befizetési igazolasat —
feladévevényt — eredetiben mellékelni szlikséges a hidnytalanul, javitas nélkdl, olvashatdan kitdltétt nyomtatvanyhoz.
Ingyenes céginformacid postai Uton nem kérhetd, tekintettel arra, hogy az igényl6 ingyenességére vonatkozd
jogosultsagat a Céginformacids Szolgalat el6tt nem tudja igazolni.

[25/2006. IM rendelet 6. §]
ELEKTRONIKUS KERELEM
Amennyiben a Céginformacids Szolgalattdl elektronikus Uton/ elektronikus benydjtassal a cégnyilvantartasban szerepld
elektronikus okiratrol

— papiralapl masolatot, vagy

— elektronikus okiratot
koltségtéritéses céginformaciot igényelnek, a koltségtéritést az elektronikus kérelem benyujtasanak napjat
megel6z6en — banki Uton az lgazsagligyi Minisztérium (SWIFT koéd: MANE HU HB, IBAN szam: HU11) 10032000-
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01810039-00000000 szamu szamldjara — kell megfizetni a https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/ honlapon
leirtaknak megfelelGen, az utalvanyminta és koltségtérités-befizetési igazolaskérelem hasznalataval. Az itt elGallitott
befizetés igazoldsara iranyuld kérelmet legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirdssal ellatva - a befizet6 terjeszti
el6 a Magyar Allamkincstar felé.

A Magyar Allamkincstdr altal megkiildott, a koltségtérités megfizetésére vonatkozd elektronikus igazolast a kérelemhez
mellékelni kell. Ennek elmaradasa esetén a Céginformacids Szolgalat a kérelmet elutasitja.

[Ctv. 16. §, 25/2006. IM rendelet 6.§; 1/2006. IRM rendelet 7. §]

E-mailben: Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a Magyar Allamkincstar altal megkildott koltségtérités
megfizetésére vonatkozd elektronikus igazoldst mellékelni sziikséges az igénylé altal hianytalanul, javitas nélkdl,
olvashatéan kitoltott és legaldbb fokozott biztonsaglu elektronikusan aldirt nyomtatvdnyhoz, és azt a
cegszolgalat[kukac]mkifk.hu elektronikus levelezési cimre kiildhetik meg.

Ingyenes céginformdcié igénylése® esetén az igénylé altal hidnytalanul, javitds nélkiil, olvashatdan kitoltétt és legalabb
fokozott biztonsagu elektronikusan aldirt nyomtatvanyt a cegszolgalat[kukac]lmkifk.hu elektronikus levelezési cimre
kiildhetik meg. Az ingyenesség abban az esetben érvényesithet6é meghatalmazassal, amennyiben a vallalkozas
képviseletre jogosultja a nyomtatvanyt elektronikus alairassal ellatta.

Céginformacié igénylésének mddjai

Ingyenes céginformacidra jogosult: A koltségtéritést nem kell megfizetni, ha a céginformacioét — igazoltan — a
vdllalkozds tagja®, vagy a vdllalkozds képviseletére jogosultia’ kéri. A céginformacid igényléséhez a nyomtatvany ide
vonatkozo részeit — A, C, E, F, G, blokkokat — hidanytalanul, javitas nélkil, olvashatdan sziikséges kitolteni.

Amennyiben egy vallalkozas jogutdd nélkil vagy jogutdddal — atalakuldssal (tarsasagi formavaltas) vagy egyesiléssel
(6sszeolvadas, beolvadds) vagy szétvalassal (kualonvalas, kivalas) — kertlt torlésre, a vallalkozassal kapcsolatos
ingyenes céginformacid igénylésére nincs lehetfség, a képviseleti jogosultsag és tagi viszony megsz(inésére/torlésére
tekintettel. Az Ugyfélszolgélati Iroddban térténd ingyenes céginformacié igénylés/atvétel esetén az ingyenességre
vonatkozd jogosultsdgot személyi azonossag igazoldsdra alkalmas fényképes igazolvany bemutatdsaval és a
cégnyilvantartds adatainak 6sszevetésével ellendrzik az igyfélszolgalat munkatarsai.

[1/2006. IRM rendelet 9. § (4)]

Koltségtéritéses céginformacio igénylése: A céginformaciét kéré nyomtatvany valamennyi adatanak (A, D, E, F, G,
blokkok) hidanytalan, javitas nélkiili, olvashato kitéltését kovetden, valamint a koltségtérités megfizetésének igazoldsa
ellenében barki jogosult a cégnyilvantartasban elektronikusan tarolt céginformdaciét igényelni.

[Ctv. 15. § (2) bekezdés]

Ingyenes céginformacid igénylésével kapcsolatos tajékoztatas

Vallalkozas képviseletére jogosult: A cég képviseletére vonatkozé rendelkezéseket az adott cégformara iranyadd
jogszabaly dllapitja meg. A cégjegyzési jog a cég irasbeli képviseletére, a cég nevében torténd aldirdsra valo
jogosultsag. A képviselet, valamint a cégjegyzés maddja csak azonos lehet. Egyiittes képviselet esetén elegendé egy
jogosult adatat megadni, tekintettel arra, hogy a céginformacid igénylése nem jar kotelezettséggel, az kizardlag a
koltségtérités mentes (ingyenes) céginformdcié megszerzésének lehetdségét biztositja.

Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultia’ egy masik vallalkozas vagy egyéb szervezet, abban az esetben a
képviseletre jogosult vallalkozasnak a bejegyzett képviseletre jogosultja igényelhet ingyenes céginformiaciét. A
gazdasagi tarsasag nevében a vezetd tisztségvisel6 jogosult eljarni.

[Ctv. 8. §-a, Ptk. Ill. kényv]

Villalkozas tagja: A tag jogosultsagdnak vizsgdlatanal a cégnyilvantartasban, mint kdzhiteles nyilvantartdsban szerepld
hatdlyos adatok az irdnyaddak.

Amennyiben a vdllalkozds tagja® egy masik vallalkozas vagy egyéb szervezet, abban az esetben a masik vallalkozasnak
a bejegyzett képviseletre jogosultja és tagja is igényelhet ingyenes céginformaciot.

[Ctv. 27. §-a, valamint a 22. §-a]

Név: A vallalkozas cégbirdsagon bejegyzett/bejegyzés alatt allé képviseletre jogosultjdanak’ vagy tagjdnak® a neve.

10.

Azonosité okmdny tipusa: Személyazonositd igazolvany, vagy mas, a személyazonossagot igazolé érvényes hatdsagi
igazolvany (pl. érvényes utlevél, vagy kartya formatumu vezet6i engedély). A Céginformacids Szolgalat elStt személyes
megjelenés esetén az okmany bemutatasa sziikséges, az ingyenes céginformacié igénylésére vald jogosultsag igazoldsa
érdekében.

11.

Eseti meghatalmazds: Amennyiben meghatalmazottat vesz igénybe a vdllalkozds képviseletére jogosultja’, vagy a
vdllalkozds tagja® egy harmadik személy szdmdra ad meghatalmazast, az altala kitoltott, aldirt nyomtatvény
benyujtdsdra és az igényelt céginformacié atvételére.

CeginfoUtmutato_v4HUN202511_utmutatd/tdjékoztato a Céginformdcids és az Elektronikus Cégeljdrdsban

oldal 2 /6 Kézrem(ikédd Szolgdlat céginformdciot kéré lapjdhoz és potlapjaihoz




12.

Eseti meghatalmazas: Ennek a kitoltésével a vdllalkozds tagja®, vagy a vdllalkozds képviseletére jogosultja’ eseti — azaz
egyszeri — meghatalmazast ad harmadik személy szamara abbdl a célbdl, hogy az 6 altala kitoltétt, aldirt nyomtatvanyt
benyujtsa és az igényelt céginformaciét a nevében atvegye a Céginformacids Szolgdlattdl. A meghatalmazds a
keltezést6l szamitott 1 hénapon belll hasznalhatd fel.

13.

Okmany tipusa: Olyan fényképes igazolvany, amely személyazonossdg megallapitdsara alkalmas. Ugyvédi
meghatalmazas esetén az ligyvédi igazolvany szdmanak a megadasa (bemutatasa) kotelezd. Az ingyenes céginformacid
atvételére vald jogosultsag igazoldsa érdekében, a Céginformacids Szolgalat el6tt személyes megjelenéskor az okmany
bemutatasa szlikséges.

14.

Meghatalmazé (cégszerii) aldirasa: Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultja’ a meghatalmazd, és csatoltak
aldirdsi cimpéldanyt, vagy alairasi-mintat a cégbejegyzési (valtozasbejegyzési) kérelemhez, a vdllalkozds képviseletre
jogosultjgnak” a cég nevében olyan médon, illetve formdaban kell aldirnia, ahogyan azt a hiteles cégalairasi nyilatkozat
(ugyvéd altal ellenjegyzett aldirds-minta, kozjegyzGi hitelesitéssel ellatott alairasi cimpéldany) tartalmazza.
Amennyiben a cégbirdsagra nem kerilt hiteles aldirds minta/ alairasi cimpéldany benydjtasra, akkor azt minden egyes
kérelem esetén a céginformaciot igényl6 nyomtatvanyhoz eredetiben mellékelni sziikséges. A Céginformacids Szolgalat
a kérelem mellékleteként benydljtott aldirasi cimpéldanyt (alairas-mintat) a kérelemhez csatoltan helyezi irattarba. A
cégszer( alairast tartalmazé aldirasi cimpéldany, vagy alairas-minta nem lehet régebbi, mint 4 év.

[Ctv. 9. §-a]

15.

Tanudk sziikségessége: Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultja’” a meghatalmazd, illetve amennyiben a
meghatalmazas lgyvéd részére sz6l — és az ligyvéd a Céginformécids Szolgalat Ugyfélszolgalati Irodajaban ligyvédi
igazolvannyal igazolja magat — tanuk altali hitelesitésre nincs sziikség. Azonban, ha a vdllalkozds tagja® igényli az
ingyenes céginformaciot — birdi vagy kozjegyz4i hitelesités, valamint cégjegyzési jogosultsag hidnyaban — két tand altali
hitelesités szlikséges, Ugy hogy a tanuk személyének magabdl az okiratbdél megallapithaténak kell lennie.

[Pp. 325. §]

16.

17.

18.

Tekintettel arra, hogy a Céginformacids Szolgdlattdl igényelt céginformacios szolgaltatas az altalanos forgalmi adorol
sz0l6 2007. évi CXXVII. torvény 7. § (2) bekezdése alapjan kdzhatalmi tevékenységnek mindsil, amelynek alapjan a
cégszolgaltatasokért fizetendd koltségtérités AFA Osszeget nem tartalmaz, a Céginformdciés Szolgalat az igazolt
befizetésrél AFA tartalom nélkiili szamviteli bizonylatot &llit ki.

Név: Koltségtéritéses céginformacid igénylésekor minden esetben késziil szamviteli bizonylat. A szamviteli bizonylat az
itt megadott maganszemély nevére vagy szervezet nevére kerdl kidllitasra.

Addszam: Amennyiben a koltségtéritéses céginformaciot nem szervezet — hanem maganszemély — igényli, az adészam
megadasa nem kotelezd.

Cim: A szamviteli bizonylat az itt megadott cimre kerdl kidllitasra.

Kért céginformacidval kapcsolatos utmutatok
Arrdl, hogy mely vallalkozasok tekintetében tud a Céginformacids Szolgalat céginformacidt nydjtani a https://www.e-
cegjegyzek.hu/ honlapunkon tajékozédhat (pl.: a Céginformacids Szolgdlat nem tud kiadni civil szervezetekkel, egyéni
vallalkozékkal kapcsolatos iratokat).
Tovabba amennyiben egy vallalkozds addregisztracids eljaras alatt all vagy nem bejegyzett, az adatai (tébbek kdzott a
cégkivonat, cégiratok) nem nyilvdnosak ezért azok kiaddsara nincs lehet6ség.
[Ctv. 10. § (2)]

19. Az igényl6 (C1 részben megadott személy) az alabbi cég esetén jogszabalyban meghatarozott cégiratok kiadasara
ingyenesen (is) jogosult. Amennyiben a feltlintetett cég esetén a céginformdcid igénylés koltségtérités mentes
(ingyenes), vagy vegyesen tartalmaz koltségtéritéses és ingyenes céginformacio kérést, kérjik X-elje be a mez6t.

20. Kozokirati forma: Teljes bizonyitd erével bird, kozhiteles nyilvantartasbdl szarmazé kiadmdny, amely az okirattal
tanusitott adatok és tények valdsagat bizonyitja.

21. Nem kozokirati forma: A nem koézokirati forma olyan kozhiteles nyilvantartasbdl szarmazé kiadmany, amely bizonyitd
erével nem rendelkezik, csupan tajékoztatd jellegd.

22. Kozokirat elektronikusan: Elektronikus kdzokiratnak mingsil a Céginformacids Szolgalat altal kidllitott elektronikus

okirat, ha az mindésitett elektronikus alairassal és id6bélyegz6vel van ellatva. Az ilyen kozokirat azt tandsitja, hogy a
megkildott elektronikus okirat tartalma megegyezik az eredeti okiratéval. Az eredeti papir alapu vagy elektronikus
kozokiratéval azonos bizonyitd ereje van annak a kézokiratrdl készitett elektronikus okiratnak, amelyet a kozokirat
kiallitasara jogosult lgykorén belll, a megszabott alakban készitett el, és amelyen mindgsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagl elektronikus alairast vagy bélyegz6t, valamint - ha jogszabaly igy
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rendelkezik - id6bélyegzét helyezett el. Az eredeti kdzokiratéval azonos bizonyité ereje van annak az elektronikus
okiratnak is, amelyet a kdzokirat kiallitasara jogosult kiilon jogszabalyban meghatdrozott eljarasi rend szerint készitett
el, illetve amelyet torvény elektronikus kozokiratnak nyilvanit.

Az elkildott elektronikus kdzokirat mindsitett elektronikus aldirast és id6bélyegz6t tartalmaz, kizardlag elektronikus
formaban hiteles, illetve alkalmas joghatds kivaltasara. Kinyomtatdsaval, moddositasaval a dokumentum elvesziti
bizonyito erejét.

[Pp. 323. §; 324. §].

23. Nem kozokirat elektronikusan: A nem kozokirati forma olyan kozhiteles nyilvantartdsbél szarmazé kiadmany, amely
mindsitett elektronikus aldirdst és id6bélyegz6t nem tartalmaz, bizonyitd erével nem rendelkezik, csupan tajékoztatd
jellegd.

24. Egységar: A feltlintetett arak a koltségtéritéses céginformacid igénylése esetén fizetendd egységarakat jelolik. A
Céginformacids Szolgalatnal fizetendd egységarakat rendelet allapitja meg.

[1/2006. IRM rendelet 9. § és 10.§]

25. Cégkivonat: A cégjegyzékben szereplé valamennyi hatdlyos adat (a cégbirésdgokon nyilvantartott adatokrél a
https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié menl Rovatok almentipontban tajékozdédhat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) b) és (2)]

26. Cégmasolat: A cégjegyzékben szerepl6 valamennyi hatalyos és torolt adat (a cégbirdsagokon nyilvantartott adatokrél a
https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié menl Rovatok almenilipontban tajékozédhat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) c) és (2)]

27. Névjegy: Olyan specidlis cégbizonyitvany, amely a cég

— elnevezésének,

— székhelyének,

— statisztikai szamjelének,

— addszamanak,

— pénzforgalmi jelz&szamanak
hatalyos és torolt adatait tartalmazza.
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) a) és (2)]

28. Cégnév: Céginformacid arrdl, hogy az adott cégnév szerepel-e a cégnyilvantartasban, ideértve azt is, hogy az elnevezés

névfoglalas alatt all-e .
[1/2006. IRM rendelet 2. § (3)]
29. Cégbizonyitvany:
— kivonat: cégjegyzékben szerepl6 egyes fennalld/ hatalyos adat, cégjegyzékben szerepld jog, illetve tény
— masolat: cégjegyzékben szereplS egyes fennalld/ hatélyos és tordlt adat, cégjegyzékben szerepl§ jog, illetve tény
A nyomtatvanyon rovatonként meghatarozott alrovatok is kérhetSek (példaul: 13/235, ami azt jelenti, hogy a 13
rovaton belil ,A képviseletre jogosult(ak) adatai” kozil a 235. bejegyzett képviseletre jogosult adatainak kikérése).
A cégbirdsagokon nyilvantartott adatokrdl a https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié meni Rovatok
almeniipontban tajékozddhat.
Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a Cégbizonyitvany ara fliggetlen a kért rovatok szdmatdl, illetve annak
tipusatal (kivonat vagy masolat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) a) és (2)]
30. Cégirat: A cég valamennyi, cégbirdsagon elektronikus formaban nyilvantartott cégirata, ide nem értve a beszamolét és

annak részeit. Koltségtéritéses cégirat igénylés esetén a koltségtérités Osszege cégiratonként értendd fiiggetlenil
annak terjedelmétal.

A bejegyzés alatt all6 cégiratot — kdzokirati vagy nem kozokirati formaban —a Céginformacios Szolgalat nem ad ki, arrdl
kizarolag szobeli tdjékoztatdst ad.

Az iratok magyar nyelven feliil olyan egyéb nyelven igényelhet&ek, amilyen nyelven beadasra keriiltek a cégbirdsagra.
Azt hogy egy vallalkozas iratai az Eurdpai Unid valamelyik hivatalos nyelvén is szerepelnek a cégnyilvantartasban,
ellenérizheti a https://www.e-cegjegyzek.hu/ honlapunkon az adott cég téarolt cégkivonatanak (56-os rovat)
lekérdezésével. A vdllalkozas tarolt cégkivonatanak 56-os rovatdban, abban az esetben jelenik meg adat, ha a
vallalkozas a (valtozas)bejegyzés kérelem formanyomtatvanyan jeldlte azt.

A cégirat igénylése el6tt a Céginformdcids Szolgdlat Ugyfélszolgalati Irodajaban elektronikus iratbetekintéssel
ellendrizheti a cégbirdsagra beadott iratokat és azok tartalmat (pl. idegen nyelven vald elérhet6ségének tényét).

A torvényességi fellgyeleti eljards soran hozott jogerGs cégbirdsagi intézkedéssel az lgyben keletkezett iratok
nyilvanossa vélnak, tovabba nyilvanosak az lgyben keletkezett iratok akkor is, ha a cég a cégbirdsag felhivasara a
torvényes miikodését helyredllitotta. Mas esetben az iratok nyilvanossagara a Pp. rendelkezései vonatkoznak (jogi
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érdek valdszinUsitése sziikséges).
[1/2006. IRM rendelet 2-3. §, Ctv. 72. § (5), Pp. 162-164. §]

31. Kért cégirat(ok): Az elérenyomott, felsorolt iratok a leggyakrabban kikért iratok. Ezeken fellil, vagy ezektél eltéré iratok
is kérhetbek. Tovabbi iratok kérése esetén minden esetben tilintessék fel az irat targyat (elnevezését) és benyujtas
idejét vagy —amennyiben tudjak — az irat targyat és az irattari mappa sorszamat.

32. Teljes beszamold: Az Sztv. szerinti beszamoldk mérlegbél, eredménykimutatasbdl, valamint amennyiben a jogszabaly
elGirja kiegészité mellékletbdl all. A beszamold csatolmanyaként kozzétett egyéb irat (pl. figgetlen konyvvizsgaldi
jelentés) nem része a beszamoldnak. A vallalkozésok altal kozzétett beszamoldkat a http://e-beszamolo.im.gov.hu/
honlapunkon barki megtekintheti, lementheti és kinyomtathatja.

[1/2006. IRM rendelet 3. § b)]

33. Eredménykimutatas: Az Sztv. szerinti beszdmold eredmény adatai.

34. Mérleg: Az Sztv. szerinti beszamold eszkoz és forras adatai.

35. Kiegészit6 melléklet: Az Sztv. szerinti beszamold szOveges magyarazata, szdmszerd adatok.

36. Megfizetend6 koltségtéritéses céginformacié Osszege: A céginformaciot igénylé lapon és valamennyi pdtlapon
feltlintetettek alapjan megfizetend koltségtérités 6sszege.

Amennyiben a Céginformacios Szolgalat a céginformacidt és a szamviteli bizonylatot elkészitette, a nyomtatvanyon
maddositas nem hajthatd végre, tovabba a céginformacid atvételének meghiusuldsa (sikertelen kézbesités) esetén a
megfizetett koltségtérités nem igényelhet6 vissza.

A Kkoltségtéritéses céginformacid csak abban az esetben keril kiadasra/ megkildésre, amennyiben a -
nyomtatvanyon, illetve pdtlapokon szerepld — teljes dsszeget, a megfizetendd koltségtéritést (papiralapu kérelemnek’,
illetve elektronikus kérelemnek”) megfelel6en megfizették.

Abban az esetben, ha a koltségtérités megfizetésre kerilt és a kért céginformacid (cégirat) a Céginformacids Szolgalat
részére nem all rendelkezésre, a megfizetett koltségtérités a http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/ honlapunkon
leirtaknak megfelel6en az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon visszaigényelhetd.

[1/2006. IRM rendelet 9. §]

37. Koltségtérités mentes (ingyenes) céginformacio dsszege: Az az 6sszeg, amelyet a jogszabaly szerint az igénylének nem
kell megfizetni, amennyiben a céginformaciét — igazoltan — a vdllalkozds tagja®, vagy vdllalkozds képviseletére
jogosultja’ kéri.

38. Az igénylé alairdsa: Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a D blokkban megadott személy™, szervezet

39.

esetén a szervezet nevében eljaré személy vagy ingyenes céginformdcié igénylése’ esetén a C1 blokkban feltiintetett
személy”® — papiralapu kérelem benyujtasakor — kézzel irott aldirdsa sziikséges. Elektronikus kérelem benyujtasa
esetén — tekintettel az elektronikus az elektronikus aldirasra —a mez6 kézzel torténd alairdsa nem sziikséges.

Céginformacio atvétele

Papir alapt céginformacié atvételére a Céginformacids Szolgéalat Ugyfélszolgalati Irodajaban ligyfélfogadasi idében van
lehetdség, vagy az igényld lapon jelolt és feltlintetett postai kézbesités kérhetd. Személyes atvétel esetén kérjik, hogy
minden esetben ellenérizzék a kiadott iratokat, ugyanis az atvételt kdvetéen reklamdciét nem fogadunk el. Postai
kézbesitéskor ingyenes céginformdcio kérése’ esetén a kézbesités minden esetben a cég bejegyzett kdzponti ligyintézés
helyének cimére — ennek hidnydban a székhelyére — tértivevénnyel keriil kipostdzasra. Kéltségtéritéses céginformdcio
kérése® esetén a D blokkban megadott cimre, vagy attdl eltérd cim megaddsa esetén a feltiintetett cimre keriil a kért
céginformacio tértivevénnyel postazasra.

40.

Elektronikus céginformacié beszerzésére az igényl6 altal a nyomtatvadnyon jeldlt és feltiintetett e-mail cimen keresztiil van
lehetdség. Koltségtéritéses igénylés esetén a dijazas e-mail cimenként keril felszamitasra. Ingyenes igénylés esetén csak 1 e-
mail cim adhaté meg. Személyesen leadott kérelem esetén a kért céginformacid tovabbitasra keril a megadott e-mail cimre.
Amennyiben az igényelt céginformacid elkészitése mennyiségébél addddan hosszabb id6t vesz igénybe, az lgyintézével
egyeztetett id6pontban keril megkuldésre.

41.
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A szamviteli bizonylat minden esetben papir alapon keriil kibocsatasra. Amennyiben személyesen vagy postan — ideértve
az Orszaggyllési LevélatvevGben leadottakat is — igényelnek egy vagy tobb papiralapu céginformaciét, akkor a szamviteli
bizonylat a kért céginformacidval egyltt kertl atadasra/ megkiildésre. Azonban, ha a céginformacié kérelmet postan vagy
elektronikus uUton kildték meg és csak elektronikus céginformaciét igényelnek, akkor a szdmviteli bizonylat a
nyomtatvanyon — a D blokkban — megadott cimre keriil postazasra.
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Tdajékoztatas Apostille igénylésével kapcsolatban
Amennyiben valamely céginformaciot a Céginformacids Szolgalattdl kiilfoldon torténd felhasznalas céljabdl igényli és annak
feltlhitelesitése szikséges, a Céginformacids Szolgalat altal kidllitott okiratot az lgazsagigyi Minisztérium Nemzetkozi
Maganjogi FGosztalydnal tudja felllhitelesittetni (apostille). A feliilhitelesités 2021. januar 01-jét6l illetékmentes.
Tekintettel arra, hogy az egyes kiilfoldi dllamok jogszabdlyai, illetve joggyakorlata eltér6 abban a kérdésben, hogy az idegen
okiratok milyen esetekben szorulnak felllhitelesitésre, javasoljuk, hogy el6zetesen érdekl6djon a felhaszndlds helye szerinti
kilfoldi allam hatésagainal a tekintetben, hogy sziikséges-e az adott lgyfajtaban el6ttiik bemutatni kivant céginformaciot
feliilhitelesiteni.
Igazsagigyi Minisztérium Nemzetkdzi Magdnjogi Féosztaly ugyfélfogaddsa:
Cim: 1054 Budapest, Bathory utca 12. I. emelet
Ugyfélfogadas idépontja: kedden és csiitértokdn 09:00-12:00 Sra és 14:00-16:00 dra kdzott
Elérhet&ségek:

e Telefon: +36-1-795-5397,+36-1-795-4147

e E-mail: nmfo@im.gov.hu
Tovébbi informacid: https://igazsagugyiinformaciok.kormany.hu/kulfoldi-felhasznalasra-szant-okiratok-hitelesitese

Kapcsolodo honlapok:

—  http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat dltaldnos tdjékoztaté honlapja)

- https://www.e-cegjegyzek.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat ingyenes — tdjékoztatd jellegli — céginformdcidt biztosité honlapja
[47/2007. IRM rendelet])

- https://occsz.e-cegjeqyzek.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat hatdlyos és kézhiteles céginformdcidt biztosité honlapja)

—  https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/ (elektronikus tton térténd elektronikusan kért céginformdcic esetén a kéltségtérités
megfizetésének maodja)

—  http://e-beszamolo.im.qov.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlatndl a vdllalkozdsok dltal k6zzétett Sztv. szerinti beszamoldk, felszamoldsi
zdromérlegek és Ctv. szerinti k6zbensG mérlegek megismerhetdségét, letdltését, kinyomtatdsat biztosito honlap)
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