UTMUTATO/ TAJEKOZTATO

A CEGINFORMACIOS SZOLGALAT CEGINFORMACIOT KERO LAP ES POTLAPJAIHOZ

(tovabbiakban: nyomtatvany)

Kapcsolodo jogszabdlyok:

a Céginformdcids és az Elektronikus Cégeljidrdsban K6zremiikédd Szolgadlat miikédésérdl, valamint a céginformdcio
kéltséqtéritésérdl szoloé 1/2006. (VI. 26.) IRM rendelet (tovabbiakban: 1/2006. IRM rendelet)

a cégjeqyzési joq vizsgdlatdndl a cégnyilvdnossdqrol, a birosdgi cégeljdrdsrdl és a végelszamoldsrdl szolé 2006. évi V. térvény
(tovdbbiakban: Ctv.)

azilleték és a kbzzétételi kbltséqgtérités elektronikus uton térténd megfizetésérdl a cégeljdrdsban és mds céqligyekben szold
25/2006. (V. 18.) IM rendelet (tovabbiakban: 25/2006. IM rendelet)

a polgdri perrendtartdsrol szol6 2016. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Pp.)

a szdmvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.)

az ingyenes céginformdciorol sz616 47/2007. (X. 20.) IRM rendelet (tovdbbiakban: 47/2007. IRM rendelet)

a Polgdri Térvénykényvrdl szolo 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

1. Ez a nyomtatvany az 1/2006. IRM rendelet 2. §-a és 6. §-a szerinti Céginformacids Szolgdlatnal torténé —
koltségtéritéses, illetve ingyenes — céginformacio igénylésére szolgald, kotelez6en alkalmazandé nyomtatvany.
PAPIRALAPU KERELEM
Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a koltségtéritést az Igazsagiigyi Minisztérium (SWIFT kéd: MANE HU
HB, IBAN szdm: HU11) 10032000- 01810039-00000000 szamu szamlajara kell megfizetni.

A befizet6 egyértelm( azonositdsa érdekében
— akészpénz-befizetési utalvany (sarga csekk) vagy
— az atutalasi megbizas

,kozlemény” rovatdban fel kell tlintetni

— abefizetés jogcimét (céginformacio koltségtéritése),

— valamint ha a befizet6 cég, a cégjegyzékszamat is.

A céginformacié koltségtéritése megfizethet6 bankkartyaval is az Ugyfélszolgalati Irodaban a nyomtatvany
benyujtasakor. Az Ugyfélszolgalati Irodaban készpénzes fizetésre nincs lehet8ség.
[Ctv. 16. §, 25/2006. IM rendelet 6.§; 1/2006. IRM rendelet 7. §]

2. Személyes igénylés/ benyujtas: Amennyiben a céginformacio iranti igényét személyesen kivanja benydjtani, akkor azt
hidanytalanul, javitas nélkil, olvashatéan az alabbiak szerint teheti meg:

— Ugyfélfogadasi idében a Céginformaciés Szolgalat Ugyfélszolgalati Irodajdban sorszdmhuzast kévetden
adhatdé le a nyomtatvany. Amennyiben az igényelt céginformacié mennyiségébdl kifolydlag a kérelem
nyitvatartasi idében nem teljesitheté az Ugyfélszolgalati munkatars errél tajékoztatja a kérelmet leadd
személyt és értesités céljabdl elérhetGséget (e-mail, telefonszam) tiintet fel a kérelmen.

Céginformaécids Szolgélat Ugyfélszolgélati Iroda elérhet8sége:

Cime: 1055 Budapest (V. kerilet) Bathory u. 12. Nyitva tartds: hétf6 - cstitortok délelStt 9.30 — 12.00, délutan
13.00 — 15.00. A délelétti, illetve a délutani nyitvatartdsi id6 utolsé 5 percében mar nincs lehetGség uj
sorszam kiadasara, vagy nyomtatvany leadasara. Pénteken az ligyfélfogadds szlinetel.

A nyitva tartas a rendkivili munkanapokon és allami Ginnepek esetén eltér az altalanostol!

Naprakész informaciokért latogasson el a ceginformaciosszolgalat.kormany.hu honlapunkra.

— Ugyfélfogadasi id6n kiviil az Orszaggy(ilési Levélatvevében hivatali id6ben adhaté le. Ebben az esetben az
Orszaggylilési Levélatvevd munkatarsai atveszik a kérelmet és tovabbitjak a Céginformacids Szolgdlat részére.
Az igy leadott kérelmeket a Céginformacids Szolgalat ugy tekinti, mint a postan feladott kérelmeket. Erre vald
tekintettel az Orszaggylilési LevélatvevGben leadott ingyenes céginformaciot (is) kéré nyomtatvanyok
elutasitasra kerllnek, mivel az igényl6 ingyenességére vonatkozd jogosultsagat a Céginformaciés Szolgalat
el6tt nem tudja igazolni.

Cime: 1055 Budapest, (V. kerilet) Honvéd utca 28. Nyitva tartds: hivatali id6ben.
(http://www.kormany.hu/hu/igazsagugyi-miniszterium/elerhetosegek)

3. Postai Gton: Kéltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a megfizetett koltségtérités befizetési igazolasat —
feladévevényt — eredetiben mellékelni sziikséges a hidnytalanul, javitas nélkdl, olvashatdan kitoltott nyomtatvanyhoz.
Ingyenes céginformacid postai Uton nem kérhetd, tekintettel arra, hogy az igényl6 ingyenességére vonatkozd
jogosultsagat a Céginformacids Szolgalat el6tt nem tudja igazolni.

[25/2006. IM rendelet 6. §]
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ELEKTRONIKUS KERELEM
Amennyiben a Céginformacids Szolgalattdl elektronikus uUton/ elektronikus benyujtassal a cégnyilvantartasban
szerepl6 elektronikus okiratrél

— papiralapu masolatot, vagy

— elektronikus okiratot
koltségtéritéses céginformaciot igényelnek, a koltségtéritést az elektronikus kérelem benyujtasdnak napjat
megel6z6en — banki Uton az Igazsagligyi Minisztérium (SWIFT kéd: MANE HU HB, IBAN szam: HU11) 10032000-
01810039-00000000 szamu szamlajara — kell megfizetni a https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/ honlapon
leirtaknak megfelel6en, az utalvanyminta és koltségtérités-befizetési igazolaskérelem hasznalataval. Az itt elGallitott
befizetés igazoldsara iranyuld kérelmet legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirdssal ellatva - a befizetd terjeszti
el6 a Magyar Allamkincstar felé.
A Magyar Allamkincstar altal megkildott, a koltségtérités megfizetésére vonatkozd elektronikus igazoldst a
kérelemhez mellékelni kell. Ennek elmaradasa esetén a Céginformacids Szolgalat a kérelmet elutasitja.
[Ctv. 16. §, 25/2006. IM rendelet 6.§; 1/2006. IRM rendelet 7. §]
E-mailben: Koltségtéritéses céginformdcio igénylése® esetén a Magyar Allamkincstar altal megkuldott koltségtérités
megfizetésére vonatkozd elektronikus igazolast mellékelni sziikséges az igénylS altal hianytalanul, javitas nélkdl,
olvashatdéan kitoltott és legaldbb fokozott biztonsagl elektronikusan aldirt nyomtatvanyhoz, és azt a
cegszolgalat[kukac]im.gov.hu elektronikus levelezési cimre kiildhetik meg.
Ingyenes céginformdcio igénylése’ esetén az igénylG altal hianytalanul, javitas nélkiil, olvashatéan kitsltott és legaldbb
fokozott biztonsagu elektronikusan aldirt nyomtatvanyt a cegszolgalat[kukac]im.gov.hu elektronikus levelezési cimre
kiildhetik meg. Az ingyenesség abban az esetben érvényesithet6 meghatalmazassal, amennyiben a vallalkozas
képviseletre jogosultja a nyomtatvanyt elektronikus aldirassal ellatta.
Amennyiben a fentiekben leirt elektronikus alairassal nem rendelkeznek a Céginformacids Szolgalat az azonositasra
visszavezetett dokumentum-hitelesitéssel (AVDH) ellatott dokumentumokat is befogadja, amely szolgaltatds a
https://niszavdh.gov.hu/index vagy a https://szuf.magyarorszag.hu/szuf avdh feltoltes oldalon érhet6 el.

Céginformacio igénylésének madjai

Ingyenes céginformdaciora jogosult: A koltségtéritést nem kell megfizetni, ha a céginformdciét — igazoltan — a
véllalkozds tagja®, vagy a vdllalkozds képviseletére jogosultja’ kéri. A céginformacié igényléséhez a nyomtatvany ide
vonatkozd részeit — A, C, E, F, G, blokkokat — hidnytalanul, javitas nélkil, olvashatdan szilikséges kitolteni.

Amennyiben egy vallalkozas jogutdd nélkiil vagy jogutdddal — atalakuldssal (tarsasagi formavaltas) vagy egyesiléssel
(6sszeolvadas, beolvadds) vagy szétvaldssal (kiilonvalas, kivalds) — kerilt torlésre, a vallalkozassal kapcsolatos
ingyenes céginformacio igénylésére nincs lehetdség, a képviseleti jogosultsag és tagi viszony megsz(inésére/torlésére
tekintettel. Az Ugyfélszolgélati Iroddban térténd ingyenes céginformacié igénylés/atvétel esetén az ingyenességre
vonatkozd jogosultsagot személyi azonossag igazoldsara alkalmas fényképes igazolvany bemutatdsaval és a
cégnyilvantartds adatainak 6sszevetésével ellenérzik az Ggyfélszolgalat munkatarsai.

[1/2006. IRM rendelet 9. § (4)]

Koltségtéritéses céginformacio igénylése: A céginformdaciot kéré nyomtatvany valamennyi adatanak (A, D, E, F, G,
blokkok) hianytalan, javitas nélkili, olvashato kitoltését kovetSen, valamint a koltségtérités megfizetésének igazoldsa
ellenében barki jogosult a cégnyilvantartasban elektronikusan tarolt céginformaciét igényelni.

[Ctv. 15. § (2) bekezdés]

Ingyenes céginformacid igénylésével kapcsolatos tajékoztatas

Vallalkozas képviseletére jogosult: A cég képviseletére vonatkozé rendelkezéseket az adott cégformdra irdnyadd
jogszabaly dllapitja meg. A cégjegyzési jog a cég irasbeli képviseletére, a cég nevében torténé alairdsra valo
jogosultsag. A képviselet, valamint a cégjegyzés maddja csak azonos lehet. Egyiittes képviselet esetén elegendé egy
jogosult adatat megadni, tekintettel arra, hogy a céginformacid igénylése nem jar kotelezettséggel, az kizardlag a
koltségtérités mentes (ingyenes) céginformacidé megszerzésének lehetGségét biztositja.

Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultja’ egy masik véllalkozas vagy egyéb szervezet, abban az esetben a
képviseletre jogosult vallalkozasnak a bejegyzett képviseletre jogosultja igényelhet ingyenes céginformaciot. A
gazdasagi tarsasag nevében a vezetd tisztségvisel jogosult eljarni.

[Ctv. 8. §-a, Ptk. lll. kényv]

Vallalkozas tagja: A tag jogosultsaganak vizsgdlatanal a cégnyilvantartasban, mint kdzhiteles nyilvantartasban szerepld
hatalyos adatok az irdnyadoak.

Amennyiben a vdllalkozds tagja® egy masik véllalkozas vagy egyéb szervezet, abban az esetben a masik vallalkozasnak
a bejegyzett képviseletre jogosultja és tagja is igényelhet ingyenes céginformaciot.

[Ctv. 27. §-a, valamint a 22. §-a]
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Név: A vallalkozas cégbirésagon bejegyzett/bejegyzés alatt all6 képviseletre jogosultjdnak’ vagy tagjénak® a neve.

10.

Azonosité okmany tipusa: Személyazonositd igazolvdny, vagy mas, a személyazonossagot igazold érvényes hatdsagi
igazolvany (pl. érvényes utlevél, vagy kartya formatumu vezet6i engedély). A Céginformacids Szolgalat el6tt személyes
megjelenés esetén az okmdany bemutatasa szlikséges, az ingyenes céginformacio igénylésére vald jogosultsag igazoldsa
érdekében.

11.

Eseti meghatalmazas: Amennyiben meghatalmazottat vesz igénybe a vdllalkozds képviseletére jogosultja’, vagy a
véllalkozds tagja® egy harmadik személy szamdara ad meghatalmazast, az altala kitoltott, aldirt nyomtatvany
benyujtasara és az igényelt céginformacié atvételére.

12.

Eseti meghatalmazas: Ennek a kitoltésével a vdllalkozds tagja®, vagy a vdllalkozds képviseletére jogosultja’ eseti — azaz
egyszeri — meghatalmazast ad harmadik személy szdmara abbdl a célbdl, hogy az 6 altala kit6ltott,alairt nyomtatvanyt
benyujtsa és az igényelt céginformaciét a nevében 3atvegye a Céginformdcids Szolgalattél. A meghatalmazds a
keltezéstél szamitott 1 hdnapon belil hasznalhaté fel.

13.

Okmany tipusa: Olyan fényképes igazolvdny, amely személyazonossdg megallapitdsara alkalmas. Ugyvédi
meghatalmazas esetén az ligyvédi igazolvany szamdnak a megaddsa (bemutatasa) kdtelez6. Az ingyenes céginformacio
atvételére vald jogosultsag igazoldsa érdekében, a Céginformacids Szolgalat el6tt személyes megjelenéskor az okmany
bemutatasa szlikséges.

14.

Meghatalmazé (cégszer() alairasa: Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultia’ a meghatalmazo, és csatoltak
aldirdsi cimpéldanyt, vagy alairasi-mintat a cégbejegyzési (valtozdsbejegyzési) kérelemhez, a vdllalkozds képviseletre
jogosultignak” a cég nevében olyan médon, illetve forméban kell aldirnia, ahogyan azt a hiteles cégalairasi nyilatkozat
(ugyvéd altal ellenjegyzett aldiras-minta, kozjegyz6i hitelesitéssel ellatott alairdasi cimpéldany) tartalmazza.
Amennyiben a cégbirdsagra nem kerult hiteles alairds minta/ alairasi cimpéldany benyujtasra, akkor azt minden egyes
kérelem esetén a céginformaciot igényl6 nyomtatvanyhoz eredetiben mellékelni sziikséges. A Céginformdacids Szolgélat
a kérelem mellékleteként benyujtott alairasi cimpéldanyt (alairas-mintat) a kérelemhez csatoltan helyezi irattarba. A
cégszer( alairast tartalmazd aldirasi cimpéldany, vagy alairas-minta nem lehet régebbi, mint 4 év.

[Ctv. 9. §-a]

15.

Tanuk sziikségessége: Amennyiben a vdllalkozds képviseletére jogosultia” a meghatalmazé, illetve amennyiben a
meghatalmazas ligyvéd részére sz6l — és az ligyvéd a Céginformacids Szolgalat Ugyfélszolgalati Irodajaban tgyvédi
igazolvannyal igazolja magat — tanuk altali hitelesitésre nincs sziikség. Azonban, ha a vdllalkozds tagja® igényli az
ingyenes céginformaciot — birdi vagy kozjegyzGi hitelesités, valamint cégjegyzési jogosultsag hianyaban — két tanu altali
hitelesités sziikséges, ugy hogy a tanuk személyének magabdl az okiratbdl megallapithaténak kell lennie.

[Pp. 325. §]

16.

17.

18.

Tekintettel arra, hogy a Céginformacids Szolgalattdl igényelt céginformdcids szolgdltatas az altalanos forgalmi adorol
sz6l6 2007. évi CXXVII. torvény 7. § (2) bekezdése alapjan kdzhatalmi tevékenységnek mingsiil, amelynek alapjan a
cégszolgaltatasokért fizetendS koltségtérités AFA Osszeget nem tartalmaz, a Céginformaciés Szolgalat az igazolt
befizetésrél AFA tartalom nélkiili szamviteli bizonylatot &llit ki.

Név: Koltségtéritéses céginformacid igénylésekor minden esetben késziil szamviteli bizonylat. A szamviteli bizonylat az
itt megadott maganszemély nevére vagy szervezet nevére kerdl kidllitasra.

Adészam: Amennyiben a koltségtéritéses céginformaciét nem szervezet — hanem maganszemély — igényli, az addészam
megadasa nem kotelezd.

Cim: A szamviteli bizonylat az itt megadott cimre keril kidllitasra.

Kért céginformacidval kapcsolatos utmutatok
Arrdl, hogy mely vallalkozasok tekintetében tud a Céginformacids Szolgalat céginformacidt nydjtani a https://www.e-
cegjegyzek.hu/ honlapunkon tajékozddhat (pl.: a Céginformacids Szolgalat nem tud kiadni civil szervezetekkel, egyéni
vallalkozékkal kapcsolatos iratokat).
Tovabba amennyiben egy vallalkozas addregisztracids eljaras alatt all vagy nem bejegyzett, az adatai (tobbek kozott a
cégkivonat, cégiratok) nem nyilvdnosak ezért azok kiaddsara nincs lehet6ség.
[Ctv. 10. § (2)]

19. Az igénylé (C1 részben megadott személy) az aldbbi cég esetén jogszabalyban meghatarozott cégiratok kiaddsara
ingyenesen (is) jogosult. Amennyiben a feltlintetett cég esetén a céginformacié igénylés koltségtérités mentes
(ingyenes), vagy vegyesen tartalmaz koltségtéritéses és ingyenes céginformdacio kérést, kérjiik X-elje be a mez6t.

20. Kozokirati forma: Teljes bizonyitd er6vel bird, kdzhiteles nyilvantartasbdl szarmazé kiadmany, amely az okirattal
tanusitott adatok és tények valdsagat bizonyitja.

21. Nem kozokirati forma: A nem kozokirati forma olyan kozhiteles nyilvantartasbdl szarmazé kiadmany, amely bizonyité
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erével nem rendelkezik, csupan tajékoztatd jellegd.

22. Kozokirat elektronikusan: Elektronikus kozokiratnak mingsil a Céginformacids Szolgalat altal kidllitott elektronikus
okirat, ha az mingsitett elektronikus alairassal és id6bélyegzével van ellatva. Az ilyen kozokirat azt tanusitja, hogy a
megkildott elektronikus okirat tartalma megegyezik az eredeti okiratéval. Az eredeti papir alapu vagy elektronikus
kozokiratéval azonos bizonyitd ereje van annak a kozokiratrol készitett elektronikus okiratnak, amelyet a kozokirat
kiallitasara jogosult Ggykorén beliil, a megszabott alakban készitett el, és amelyen minGsitett vagy minGsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus aldirdst vagy bélyegz6t, valamint - ha jogszabaly igy
rendelkezik - id6bélyegz6t helyezett el. Az eredeti kdzokiratéval azonos bizonyitd ereje van annak az elektronikus
okiratnak is, amelyet a kdzokirat kidllitasara jogosult kiilon jogszabalyban meghatarozott eljarasi rend szerint készitett
el, illetve amelyet torvény elektronikus kozokiratnak nyilvanit.

Az elkiildott elektronikus koézokirat mindsitett elektronikus aldirast és id6bélyegz6t tartalmaz, kizardlag elektronikus
formaban hiteles, illetve alkalmas joghatds kivaltasara. Kinyomtatdsaval, médositdsdaval a dokumentum elvesziti
bizonyito erejét.

[Pp. 323. §; 324. §].

23. Nem kézokirat elektronikusan: A nem kozokirati forma olyan kodzhiteles nyilvantartasbél szarmazé kiadmany, amely
mindsitett elektronikus aldirast és id6bélyegzét nem tartalmaz, bizonyitd erével nem rendelkezik, csupdn tajékoztatod
jellegd.

24, Egységar: A feltliintetett drak a koltségtéritéses céginformacid igénylése esetén fizetend6 egységarakat jelolik. A
Céginformacids Szolgalatnal fizetendd egységdrakat rendelet allapitja meg.

[1/2006. IRM rendelet 9. § és 10.§]

25. Cégkivonat: A cégjegyzékben szerepl6 valamennyi hatdlyos adat (a cégbirdsagokon nyilvantartott adatokrél a
https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié meni Rovatok almeniipontban tajékozddhat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) b) és (2)]

26. Cégmasolat: A cégjegyzékben szerepld valamennyi hatdlyos és torolt adat (a cégbirésagokon nyilvantartott adatokrél a
https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié meni Rovatok almeniipontban tajékozddhat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) c) és (2)]

27. Névjegy: Olyan specidlis cégbizonyitvany, amely a cég

— elnevezésének,

— székhelyének,

— statisztikai szamjelének,

— addszamanak,

—  pénzforgalmi jelz6szamanak
hatdlyos és torolt adatait tartalmazza.
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) a) és (2)]

28. Cégnév: Céginformdacid arrdl, hogy az adott cégnév szerepel-e a cégnyilvantartasban, ideértve azt is, hogy az elnevezés

névfoglalds alatt all-e .
[1/2006. IRM rendelet 2. § (3)]
29. Cégbizonyitvany:
— kivonat: cégjegyzékben szerepl6 egyes fennalld/ hatalyos adat, cégjegyzékben szerepld jog, illetve tény
— masolat: cégjegyzékben szerepl§ egyes fennalld/ hatdlyos és tordlt adat, cégjegyzékben szerepl§ jog, illetve tény
A nyomtatvanyon rovatonként meghatarozott alrovatok is kérhetéek (példaul: 13/235, ami azt jelenti, hogy a 13
rovaton belil , A képviseletre jogosult(ak) adatai” koziil a 235. bejegyzett képviseletre jogosult adatainak kikérése).
A cégbirdsagokon nyilvantartott adatokrdl a https://occsz.e-cegjegyzek.hu/ honlapunk Céginformdcié ment Rovatok
almentpontban tajékozodhat.
Kéltségtéritéses céginformdcid igénylése® esetén a Cégbizonyitvany ara fuggetlen a kért rovatok szamatdl, illetve annak
tipusatol (kivonat vagy masolat).
[1/2006. IRM rendelet 2. § (1) a) és (2)]
30. Cégirat: A cég valamennyi, cégbirdsagon elektronikus formaban nyilvantartott cégirata, ide nem értve a beszamolot és

annak részeit. Koltségtéritéses cégirat igénylés esetén a koltségtérités Osszege cégiratonként értendé flggetlendl
annak terjedelmétdl.

A bejegyzés alatt allé cégiratot — kozokirati vagy nem kozokirati formdban — a Céginformacids Szolgalat nem ad ki, arrél
kizardlag szobeli tdjékoztatast ad.

Az iratok magyar nyelven feliil olyan egyéb nyelven igényelhetéek, amilyen nyelven beaddsra keriiltek a cégbirdsagra.
Azt hogy egy vallalkozas iratai az Eurdpai Unid valamelyik hivatalos nyelvén is szerepelnek a cégnyilvantartasban,
ellendrizheti a https://www.e-cegjegyzek.hu/ honlapunkon az adott cég térolt cégkivonatanak (56-os rovat)
lekérdezésével. A vdllalkozas tarolt cégkivonatdnak 56-os rovatdban, abban az esetben jelenik meg adat, ha a
vallalkozas a (valtozas)bejegyzés kérelem formanyomtatvdnyan jeldlte azt.
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A cégirat igénylése el6tt a Céginformacids Szolgalat Ugyfélszolgalati Irodajaban elektronikus iratbetekintéssel
ellendrizheti a cégbirdsagra beadott iratokat és azok tartalmat (pl. idegen nyelven valo elérhetGségének tényét).

A torvényességi felligyeleti eljards soran hozott jogerGs cégbirdsagi intézkedéssel az lgyben keletkezett iratok
nyilvdnossa valnak, tovabba nyilvanosak az ligyben keletkezett iratok akkor is, ha a cég a cégbirdsag felhivasara a
torvényes muiikodését helyredllitotta. Mas esetben az iratok nyilvdnossagara a Pp. rendelkezései vonatkoznak (jogi
érdek valdszinUsitése sziikséges).

[1/2006. IRM rendelet 2-3. §, Ctv. 72. § (5), Pp. 162-164. §]

31.

Kért cégirat(ok): Az elGrenyomott, felsorolt iratok a leggyakrabban kikért iratok. Ezeken fellil, vagy ezektdl eltérd
iratok is kérhet6ek. Tovabbi iratok kérése esetén minden esetben tintessék fel az irat targyat (elnevezését) és
benyujtds idejét vagy — amennyiben tudjak — az irat targyat és az irattdri mappa sorszamat.

32.

Teljes beszamolo: Az Sztv. szerinti beszamolok mérlegbdl, eredménykimutatasbdl, valamint amennyiben a jogszabdly
elGirja kiegészité mellékletbdl all. A beszdmold csatolmanyaként kozzétett egyéb irat (pl. flggetlen konyvvizsgaloi
jelentés) nem része a beszamoldnak. A villalkozasok altal kézzétett beszamoldkat a http://e-beszamolo.im.gov.hu/
honlapunkon barki megtekintheti, lementheti és kinyomtathatja.

[1/2006. IRM rendelet 3. § b)]

33.

Eredménykimutatas: Az Sztv. szerinti beszamold eredmény adatai.

34.

Mérleg: Az Sztv. szerinti beszamold eszkoz és forrds adatai.

35.

Kiegészit6 melléklet: Az Sztv. szerinti beszamold szOveges magyarazata, szamszer({ adatok.

36.

37.

38.

39.

Megfizetend6 koltségtéritéses céginformdcio Osszege: A céginformdciét igényl6 lapon és valamennyi podtlapon
feltlintetettek alapjan megfizetendé koltségtérités dsszege.

Amennyiben a Céginformacids Szolgdlat a céginformacidt és a szamviteli bizonylatot elkészitette, a nyomtatvanyon
maddositds nem hajthatd végre, tovabba a céginformacié atvételének meghidsuldsa (sikertelen kézbesités) esetén a
megfizetett koltségtérités nem igényelhetd vissza.

A koltségtéritéses céginformacié csak abban az esetben kerll kiadasra/ megkildésre, amennyiben a -
nyomtatvanyon, illetve pétlapokon szerepld — teljes 8sszeget, a megfizetendd koltségtéritést (papiralapu kérelemnek’,
illetve elektronikus kérelemnek”) megfelel6en megfizették.

Abban az esetben, ha a koltségtérités megfizetésre kerilt és a kért céginformdcid (cégirat) a Céginformacids Szolgalat
részére nem all rendelkezésre, a megfizetett koltségtérités a http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/ honlapunkon
leirtaknak megfelelGen az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon visszaigényelhetd.

[1/2006. IRM rendelet 9. §]

Koltségtérités mentes (ingyenes) céginformacio 6sszege: Az az 6sszeg, amelyet a jogszabaly szerint az igényl6nek nem
kell megfizetni, amennyiben a céginformaciét — igazoltan — a vdllalkozds tagja®, vagy vdllalkozds képviseletére
jogosultja’ kéri.

Az igénylé alairasa: Kéltségtéritéses céginformdcic igénylése® esetén a D blokkban megadott személy™®, szervezet
esetén a szervezet nevében eljaré személy vagy ingyenes céginformdcid igénylése’ esetén a C1 blokkban feltiintetett
személy”® — papiralapu kérelem benyujtasakor — kézzel irott alairdsa sziikséges. Elektronikus kérelem benyujtasa
esetén — tekintettel az elektronikus az elektronikus alairasra — a mez6 kézzel torténd aldirdsa nem szlikséges.

Céginformacio atvétele

Papir alapt céginformacié atvételére a Céginformacids Szolgalat Ugyfélszolgalati Irodajaban tigyfélfogadasi id6ben van
lehetdség, vagy az igényld lapon jelolt és feltlintetett postai kézbesités kérhetS. Személyes atvétel esetén kérjik, hogy
minden esetben ellenérizzék a kiadott iratokat, ugyanis az atvételt kovetéen reklamaciot nem fogadunk el. Postai
kézbesitéskor ingyenes céginformdcid kérése’ esetén a kézbesités minden esetben a cég bejegyzett kozponti tigyintézés
helyének cimére — ennek hidnydban a székhelyére — tértivevénnyel keril kipostdzdsra. Kéltségtéritéses céginformdcio
kérése® esetén a D blokkban megadott cimre, vagy attdl eltéré cim megaddsa esetén a feltiintetett cimre keriil a kért
céginformdcid tértivevénnyel postazasra.

40.

Elektronikus céginformacid beszerzésére az igényl§ altal a nyomtatvanyon jelolt és feltiintetett e-mail cimen keresztil van
lehetdség. Koltségtéritéses igénylés esetén a dijazas e-mail cimenként keril felszamitasra. Ingyenes igénylés esetén csak 1 e-
mail cim adhaté meg. Személyesen leadott kérelem esetén a kért céginformacid tovabbitasra kerll a megadott e-mail cimre.
Amennyiben az igényelt céginformacio elkészitése mennyiségébdl addddan hosszabb id6t vesz igénybe, az lgyintézével
egyeztetett id6pontban kertl megkildésre.

41.
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az Orszaggylilési LevélatvevGben leadottakat is — igényelnek egy vagy tébb papiralapu céginformaciot, akkor a szamviteli
bizonylat a kért céginformacidval egyutt kerll dtadasra/ megkiildésre. Azonban, ha a céginformacié kérelmet postan vagy
elektronikus Uton kildték meg és csak elektronikus céginformaciot igényelnek, akkor a szdmviteli bizonylat a
nyomtatvanyon — a D blokkban — megadott cimre keril postazasra.

Tajékoztatas Apostille igénylésével kapcsolatban
Amennyiben valamely céginformaciot a Céginformdcids Szolgdlattdl kilfoldon torténd felhaszndlas céljabol igényli és annak
felllhitelesitése sziikséges, a Céginformacids Szolgdlat altal kidllitott okiratot az Igazsdgligyi Minisztérium Nemzetkozi
Magdanjogi F6osztdlyanal tudja felilhitelesittetni (apostille). A felllhitelesités 2021. januar 01-jétdl illetékmentes.
Tekintettel arra, hogy az egyes kilféldi dllamok jogszabalyai, illetve joggyakorlata eltéré abban a kérdésben, hogy az idegen
okiratok milyen esetekben szorulnak feliilhitelesitésre, javasoljuk, hogy el6zetesen érdekl6djon a felhaszndlds helye szerinti
kilfoldi allam hatdésagainal a tekintetben, hogy sziikséges-e az adott ligyfajtdban el6ttiik bemutatni kivant céginformaciot
feliilhitelesiteni.
Igazsagigyi Minisztérium Nemzetkdzi Magdnjogi Féosztaly Ugyfélfogaddsa:
Cim: 1054 Budapest, Bathory utca 12. I. emelet
Ugyfélfogadas id6pontja: kedden és csiitértokén 09:00-12:00 dra és 14:00-16:00 déra kdzott
Elérhet&ségek:

e Telefon: +36-1-795-5397

e E-mail: nmfo@im.gov.hu

Kapcsolodo honlapok:

—  http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat dltaldnos tdjékoztaté honlapja)

- https://www.e-cegjeqyzek.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat ingyenes — tdjékoztato jellegli — céginformdciot biztosité honlapja
[47/2007. IRM rendelet])

- https://occsz.e-cegjeqyzek.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlat hatdlyos és kézhiteles céginformdciot biztosité honlapja)

—  https://illetekigazolas.allamkincstar.gov.hu/ (elektronikus tton térténd elektronikusan kért céginformdcid esetén a kéltségtérités
megfizetésének maddja)

—  http://e-beszamolo.im.qov.hu/ (a Céginformdcids Szolgdlatndl a vdllalkozdsok dltal k6zzétett Sztv. szerinti beszdmoldk, felszamoldsi
zdromeérlegek és Ctv. szerinti kézbensé mérlegek megismerhetdségét, letéltését, kinyomtatdsat biztosito honlap)
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